
各種証明書発行願 
 

令和   年   月   日         担当職員 

氏名・性別 相模 太郎     男 ・ 女 

生年月日・年齢 昭和・平成  ○ 年 ○ 月 ○ 日  ○ 歳 

身分証明書番号 

※在校生のみ記入 

第      号 

証明書の種類 □在学 □卒業見込 ☑卒業 □その他(      ) 

使用目的 就職先に提出するため 

証明書の提出先名 株式会社○○○○ 

卒業年度 

※卒業生のみ記入 
昭和・平成・令和   ○○ 年度卒業 

申請する方の 

連絡先 

氏名  相模 太郎       （続柄  本人  ） 

住所  相模原市中央区横山○-○-○ 

電話番号 090-1234-5678 

 

・在校生が申請する場合は、保護者の方がご記入ください。 

・卒業生の方が申請する場合は、本人確認書類をお持ちください。 

・発行までに数日かかる場合があります。余裕をもって申請してください。 

 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

※発行処理 

証明書発行年月日  令和   年   月   日 

証明書発行番号   第      号 

発行取扱者     印 

 

記入例 

以下学校が記入します 


